济建建字[2009]20号
关于印发《建设工程项目进入

有形建筑市场交易管理暂行规定》的通知

各县（市）区建委（建设局）、高新区建设局，各有关单位：

《建设工程项目进入有形建筑市场交易管理暂行规定》已经济南市人民政府法制办公室审查通过，现印发给你们，请遵照执行。

                             二00九年十二月二十五日
建设工程项目进入

有形建筑市场交易管理暂行规定

第一条  为加强有形建筑市场管理，规范工程建设项目交易行为，保障建设活动当事人的合法权益，根据《中华人民共和国招标投标法》和有关法律法规的规定，结合我市建筑市场发展需要，制定本规定。 
    第二条　按国家有关规定、经政府批准设立、为建设工程交易各方提供服务的建设工程交易中心（以下简称交易中心），负责有形建筑市场的建设、运行和管理，是建设工程的承、发包单位及中介服务单位按一定规则和程序进行交易活动的固定场所。 
    第三条　本规定所称建设工程项目，是指房屋建筑与市政基础设施工程建设项目的总承包，勘察、设计、施工（含专业和劳务分包）、监理、项目管理以及与工程建设相关的设备、材料采购等项目。 

房屋建筑和市政基础设施工程，是指各类房屋建筑及其附属设施和与其配套的线路、管道、设备安装工程及室内外装修工程，城市道路、公共交通、供水、排水、燃气、热力、园林、环卫、污水处理、垃圾处理、防洪、地下公共设施及附属设施的土建、管道、设备安装等工程。
第四条　凡在本市行政区域内全部使用国有资金投资，以及国有资金投资占控股或主导地位的新建、改建和扩建的工程建设项目，必须进入有形建筑市场依法公开招标；其他应招标的工程建设项目也可进入有形建筑市场招标、发包。
　　第五条  建设工程交易各方在有形建筑市场内应依照公开、公正、公平的交易原则，依法进行交易，并遵守交易市场运行规则和闭合管理程序，接受有关行政主管部门的监督，否则不予办理相关手续；任何单位和个人不得非法干预正常进行的建设工程交易活动。

第六条　交易中心的主要职责：

（一）为工程发包承包交易的各方主体提供招标公告发布、投标报名、开标及评标的场地服务以及评标专家抽取服务，为交易各方主体办理有关手续提供便利的配套服务。

（二）为政府有关部门和相关机构派驻有形建筑市场的窗口提供办公场地和必要的办公条件，实现有形建筑市场“一站式”管理和服务功能。

（三）收集、发布建设工程交易信息、招投标信息、企业状况等各类信息，提供法律、法规、政策、基本建设程序等咨询服务。

（四）建立和完善计算机管理系统和信息网络，实现信息收集、发布功能和计算机辅助评标功能，为交易各方主体及驻场部门提供高效统一的网络化交易平台。

（五）负责进场交易的建设工程招标投标备案文件等档案材料的收集、整理、立卷和统一管理，并建立档案管理制度，按规定为有关部门及单位提供档案查阅服务。

 第七条　建设工程交易活动的主要程序： 

（一）招标人持项目相关核准手续入场交易登记，所需材料由交易中心审验，并登陆交易平台系统以备其他部门信息共享。

（二）在交易平台发布经监管部门审查的招标公告。

（三）在交易平台进行网上投标报名或到交易中心设立的报名窗口报名。

（四）报名单位入围。

（五）招标人按规定时限和金额缴纳投标保证金。

（六）评标专家抽取。在交易中心设置的、经省建设行政主管部门认定的评标专家库中由招标人代表随机抽取评标专家，招投标监管部门负责监督，交易中心全程跟踪服务、记录，由相关人员签字确认后存档，并对专家的出勤情况和评标行为进行纪录；所有参与抽取工作的人员负有保密责任，在评标专家全部到场及评标活动开始前不得离开指定地点。

（七）开标。使用计算机辅助评标系统的项目，交易中心提供全方位跟踪服务；不使用辅助评标系统的，交易中心提供录像、语音、设施等相关服务。

（八）评标。参加评标人员须服从评标区工作人员的管理，进行身份核验、登记；交易中心对评标区内人员和活动进行监控，提供评标过程的文字、录音电话等服务；定期向监管部门提供录音内容，经确认无误后消除。

使用辅助评标系统的项目在交易平台内部系统进行，系统服务器管理接受纪检部门监督。

（九）在交易平台上按规定时限公示中标结果，有效期满后通过交易平台录入中标结果及相关信息。

（十）依据交易平台相关信息办理退还投标保证金手续。

（十一）按照国家规定的收费标准、依据交易平台信息收取交易服务费。

（十二）依据交易平台信息出具中标通知书。

第八条  交易中心应为评标专家的抽取及通知提供保密环境和设施，提供满足保密要求的封闭式评标场所和监控设施，对抽取活动和进入评标区的人员进行监控，建立健全评标行为考核记录和评价体系。如发现违规行为，报告纪检监察部门，并通过市场信用平台予以公示。

第九条  交易中心在有形建筑市场公开办事内容、办事程序、办理时限、责任人和投诉举报电话等，接受市场主体各方监督；建立健全各项规章制度，实行首问责任制、一次性告知及AB角等制度，为市场主体提供快速、便捷的服务。

第十条  有形建筑市场工作人员须自觉遵守各项管理制度，廉洁奉公，恪尽职守，提高办事效率和服务质量，对玩忽职守、滥用职权、以权谋私、徇私舞弊、乱收费者，由其所在单位或上级主管部门给予行政处分。    

第十一条   济南市建委、市监察局负责对交易中心的建设工程交易工作及市场主体的交易行为实行监督管理。 
    第十二条　凡依法应当进入而未进入有形建筑市场进行交易活动的建设工程，有关部门不予办理开工手续，并由监察部门会同有关部门及时进行调查，对有关主要负责人和直接承办人有违规行为的，给予行政处罚。 

第十三条  本规定自2010年1月20日起施行，有效期3年。

二00九年十二月二十三日

